Teams

Démarrage



Installation

e Télécharger Teams :
https://www.microsoft.com/fr-fr/microsoft-365/microsoft-
teams/download-app
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https://www.microsoft.com/fr-fr/microsoft-365/microsoft-teams/download-app

Créeer un compte

e A l'installation, il vous est demandé de créer un compte.

ldentifiant : nom.prenom@sorbonne-paris-nord.fr

Mot de passe : celui déja connu de vous pour vos connexions
informatiques avec 'université



Usages Teams

e Assister a des webconférences

* Partager des éléments, un espace de cours (appelé Equipe sous
Teams)

qui ont été crées pour vous et auxquels vous avez été inscrits comme
participant



Entrer dans une équipe par Teams

Q. Rechercher
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En cliqguantsur « Equipes »,
Vous visualisez les espaces, ou cours
auxquels vous appartenez

Cliguez alors sur un de ceux-ci
[ou indiquerlale nom du cours ]
pour vousy rendre



Ou Entrer en cliquant sur un des liens
d'invitations que vous avez recu par mail

* Vous recevez un mail avec un lien quand quelgu’un vous a ajouté a
une équipe

* Vous recevez également un mail avec un lien quand quelgu’un vous a
convié a un visioconférence (dans une équipe ou en dehors de toute

équipe).



Notifications

Réception de mail lors de I'ajout dans une équipe, ou lors d’'une planificationsde visio
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Notifications

Par compte :
indiquezvotre mail

12011111@edu.sorbonne-paris-nord.fr
+ mot de passe
= identifiant ENT étudiant

Do>»¢ e

Gardez le contact grace a l'application de bureau T

Obtenir I'application Teams Utiliser I'application web 3 la place

Vous avez déja l'application Teams ? Lancer maintenant

Téléchargement Teams Si Teams deja installe
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Espace de travail d'une Team



Publications

[
Q, Rechercher ‘J |_’ @ -

Général Publications Fichiers Bloc-notes de classe Devoirs Notes —+ @ Equipe  1invité ¢ Démarrer une réunion @ -

Bienvenue dans DIU et Capacité en acupuncture

Choisissez par oll commencer
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Charger les supports de cours Rechercher de l'aide et des formations

=] Fin de la réunion : 1h 38 m

« Répondre

Quand vous entrez dans une Team, vous étes automatiqguementdans|’onglet « Publications »
d’un espace « Général » ou il peut y avoir des annonces, des messages, des programmationsde visio....
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Fichiers

Mais vous avez aussi a I'onglet « Fichiers »

Bienvenue dans DIU et Capacité en acupuncture
Choisissez par oli commencer

W &

/7 7/ \

et suivant le type de Team créée, a d’autres onglets
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Autres espaces

» D’autres espaces peuvent avoir été crées pour un travail en sous
groupe ou pour chaque cours a l'intérieur d’'une formation
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Autres espaces

Q. Rechercher

Cours 1 Publications Fichiers

DIU et Capacité en acupuncture

in
Equipes
Général ’
Cours1 A

Essayez de @mentionner le nom de la classe ou d'étudiants pour démarrer une conversation.

Ce nouvel « espace » propose ses propres

Publications et Fichiers...
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Pour plus d'informations sur Teams

* Consultez les autres supports

» Adressez-vous a I'OpeNL@b : openlab@univ-paris13.fr



