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Installation

• Télécharger Teams : 
https://www.microsoft.com/fr-fr/microsoft-365/microsoft-
teams/download-app
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https://www.microsoft.com/fr-fr/microsoft-365/microsoft-teams/download-app


Créer un compte

• À l’installation, il vous est demandé de créer un compte.

Identifiant : nom.prenom@sorbonne-paris-nord.fr

Mot de passe : celui déjà connu de vous pour vos connexions 
informatiques avec l’université
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Usages Teams

• Assister à des webconférences

• Partager des éléments, un espace de cours (appelé Equipe sous 
Teams)

qui ont été crées pour vous et auxquels vous avez été inscrits comme 
participant
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Entrer dans une équipe par Teams

En cliquant sur « Equipes »,
Vous visualisez les espaces, ou cours
auxquels vous appartenez

Cliquez alors sur un de ceux-ci 
[ou indiquer là le nom du cours ]
pour vous y rendre
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Ou Entrer en cliquant sur un des liens 
d’invitations que vous avez reçu par mail

• Vous recevez un mail avec un lien quand quelqu’un vous a ajouté à 
une équipe 

• Vous recevez également un mail avec un lien quand quelqu’un vous a 
convié à un visioconférence (dans une équipe ou en dehors de toute 
équipe).

13/10/2021 DSI/OpeNL@b/NL



Notifications
Réception de mail lors de l’ajout dans une équipe, ou lors d’une planifications de visio

Cliquez sur le lien proposé dans le mail
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Notifications
Par compte : 
indiquez votre mail

12011111@edu.sorbonne-paris-nord.fr
+ mot de passe
= identifiant ENT étudiant

Téléchargement Teams
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Si Teams déjà installé

mailto:12011111@edu.sorbonne-paris-nord.fr


Espace de travail d’une Team
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Publications
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Quand vous entrez dans une Team, vous êtes automatiquement dans l’onglet « Publications » 
d’un espace « Général » où il peut y avoir des annonces, des messages, des programmations de visio….



Fichiers

Mais vous avez aussi à l’onglet « Fichiers » 

et suivant le type de Team créée, à d’autres onglets
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Autres espaces

• D’autres espaces peuvent avoir été crées pour un travail en sous 
groupe ou pour chaque cours à l’intérieur d’une formation
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Autres espaces

Ce nouvel « espace » propose ses propres 

Publications et Fichiers… 
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Pour plus d'informations sur Teams

• Consultez les autres supports

• Adressez-vous à l'OpeNL@b : openlab@univ-paris13.fr
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